
STEP 2

STEP 1

STEP 4

STEP 3

ขั�นตอนการการขอมีบัตรประจาํตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ

สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาฉะเชงิเทรา เขต 2 
Chachoengsao Primary Educational Service Area Office 2

ผู้ประสงค์ขอมีบัตรฯ เขียนคําขอพรอ้บ
แนบเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 2 นาที / เรื�อง)

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสาร / ลงทะเบียนและจัดทําบัตร 
ด้วยระบบคอมพิวเตอร ์(ระยะเวลา 5-10 นาที / เรื�อง)

ผู้ประสงค์ขอมีบัตรฯ ลงลายมือชื�อตนเองในบัตร
ระยะเวลา 2 นาที / เรื�อง)

เจ้าหน้าที�ดาํเนินการเคลือบบัตรประจาํตัวฯ / 
ส่งมอบบัตรใหผู้้ประสงค์ขอมีบัตร (ระยะเวลา 2 นาที / เรื�อง)

เอกสารการขอมบีตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั
แบบคําขอมบีตัรประจาํตัวเจา้หน้าที�รฐั 1.

    2. รูปถ่าย จาํนวน 2 รูป ขนาด 2.5 x 3 ซม.
    3. สาํเนาคําสั�ง แต่งตั�ง ยา้ย โอน 
    4. สาํเนาทะเบยีนบา้น / สาํเนาบตัรประชาชน / ใบแสดงกรุป๊เลือด (กรณีขอมบีตัรใหม)่
    5. ใบแจง้ความ (กรณีบตัรสญูหาย) 
    6. บตัรเก่า (สง่คืน)  

จดัทําโดย กลุ่มบริหารงานบุคคล  นางสาวมจุลินท์ ชาํนาญชา่ง นักทรัพยากรบุคคล 

เรื�องการขอมีบัตรประจาํตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ

เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง
พระราชบญัญติับตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั พ.ศ. 2542 1.
คําสั�งสาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน ที� 2118/2562 2.

        สั�ง ณ วนัที� 29 พฤศจกิายน พ.ศ. 2562 เรื�อง มอบอํานาจการออกบตัร 
        การจดัพมิพแ์บบบตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั และแบบบตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั
        ผูร้บับาํเหนจ็บาํนาญ

CCS2_NT
กฏหมายที่เกี่ยวข้อง


